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All’utenza 

Ai genitori 

Ai docenti 

E p.c. Al DSGA 

Al personale di portineria 

Al sito web (in chiaro) 

 

 

Oggetto: regolamentazione accesso all’ufficio del Dirigente. 

 

 

Onde evitare spiacevoli rifiuti e per non intralciare il lavoro in ufficio, si informano i 

destinatari della presente che il Dirigente riceve il pubblico nell’ufficio di Via 

Avezzana il giovedì dalle ore 10.30 alle ore 12.30, esclusivamente per 

appuntamento. Il personale di portineria si relazionerà con il pubblico per prenotare i 

colloqui, anche telefonicamente, informandosi sulle motivazioni della richiesta. 

Consegnerà, quindi, al Dirigente l’elenco degli appuntamenti nella prima mattinata 

del giovedì. 

I docenti saranno ricevuti il lunedì, il mercoledì ed il venerdì dalle ore 13.15 alle 

14.00 e compatibilmente con gli impegni del Dirigente,  attendendo il proprio turno 

di entrata. 

Si ribadisce a tutti il divieto di accedere agli uffici di segreteria, se non espressamente 

autorizzati dal personale stesso. 

Si confida nella più fattiva collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico    

 Prof. Antonio Sapio 
Firma sostituita a mezzo stampa 
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